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Niniejszy wzór przeznaczony jest do wykorzystywania przez Zarząd Koła w celu sporządzania oficjalnych pism. Nagłówek dostosowany jest do personalizowania indywidualnie przez koło nazwy oraz logo koła. Aby dokonać zmian w nazwie należy najechać kursorem na nagłówek i dwukrotnie klikając lewym przyciskiem myszy wprowadzić zmiany w nazwie koła. Natomiast, aby dodać logo należy najechać kursorem na pole koloru żółtego, wybrać zakładkę „FORMATOWANIE” → WYPEŁNIENIE KSZTAŁTU → OBRAZ po czym wybrać zapisane w danym folderze logo. Jeżeli dane koło nie posiada logo pole można usunąć poprzez funkcję „WYTNIJ”. Pozostałe dane tj. miejscowość, datę, adresata, treść pisma, „do wiadomości” lub „załączniki” zostają uzupełnione podczas sporządzania pisma. Aby edytować stopkę i uzupełnić dane kontaktowe do osoby sporządzającej pismo należy najechać kursorem na stopkę i dwukrotnie klikając lewym przyciskiem myszy wprowadzić zmiany.
Z poważaniem,










Do wiadomości:
a. Adresat pisma,
b. Aa.
Załączniki:
a. pismo,
b. faktura.
Sporządził/a: Imię i nazwisko, funkcja
tel. xxx xxx xxx, e-mail: xxx@pzw.zgora.pl
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POLSKI ZWIAZEK WEDKARSKI
Okreg w Zielonej Gérze

65-301 Zielona Gora, ul. Bartosza Gtowackiego 9
NIP: 929-10-77-985, REGON: 977899580, www.pzw.zgora.pl, e-mail: pzw@ pzw.zgora.pl




